ZASADY UDOSTEPNIANIA, BEZPIECZNEGO | HIGIENICZNEGO KORZYSTANIA

10.

a)

b)

c)

Z POMIESZCZEN, INFRASTRUKTURY | WYPOSAZENIA TECHNICZNEGO
WYDZIAtU MECHATRONIKI POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
ORAZ POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU LUB AWARII

Wszystkie osoby przebywajgce i korzystajace z pomieszczeti, infrastruktury oraz wyposazenia

Wydziatu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej zobowigzane s3 do zapoznania sie

z przedmiotowymi Zasadami oraz do ich przestrzegania.

Przedmiotowe Zasady wywieszone sg w holu gtéwnym budynkéw Wydziatu Mechatroniki

Politechniki Warszawskiej.

Pomieszczenia Wydziatu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej stanowig przestrzen nauki,

pracy, spotkan, odpoczynku oraz rozwoju aktywnosci i pasji otwartg dla spotecznosci Uczelni.

Pomieszczenia Wydziatu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej przynalezg do wydzielonych

przestrzeni uzytkowych, takich jak:

a) przestrzen ogélnodostepna (np. wejscia do budynkéw, hole, korytarze, szatnia studencka
etc.);

b} przestrzeri nauki (np. aula, biblioteka, wypozyczalnia, sale wykiadowe, laboratoria);

¢) przestrzer administracyjna (np. sekretariaty, biura, pomieszczenia techniczne, etc.);

d) przestrzen higieniczno - sanitarna (np. toalety, etc.).

Do korzystania z przestrzeni ogélnodostepnych na Wydziale uprawnieni sg studendi,

pracownicy i goscie Uczelni na zasadach okreslonych przez osoby odpowiedzialne za

poszczegblne pomieszczenia.

Pomieszczenia Wydziatu, w ktérych zlokalizowane sg pracownie, laboratoria, etc. wyposazone

s3 w Regulaminy organizacyjne, okreslajace zasady korzystania z tych pomieszczen oraz

z infrastruktury i wyposazenia technicznego stanowigcego czeéé sktadowa tych pomieszczen.

Pomieszczenia przestrzeni nauki oraz przestrzeni administracyjnej, takie jak sale wykfadowe,

laboratoria, pomieszczenia biurowe, etc. zamykane sg na klucz. Dostep do kluczy do tych

pomieszczerh majg upowaznieni pracownicy Wydziatu,

Dziekan lub osoba upowazniona przez Dziekana wyznacza osoby odpowiedzialne za

poszczegblne pomieszczenia wydziatu, w szczegdlnosci pracownie i laboratoria.

Studenci oraz uczestnicy studiéw podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego i innych form

ksztatcenia, jezeliich przeprowadzenie jest niezbedne dla bezpiecznej realizacji zajeé w ramach

tych studiéw lub ksztatcenia podlegajg szkoleniom z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy

takich jak szkolenie wstepne oraz instruktaz stanowiskowy. Szkolenia te odbywajg sie w

oparciu o odrgbne zarzadzenie PW. Ponadto, uczestnicy zaje¢ obowigzani sg znaé i

przestrzegac instrukcji, regulaminéw i wskazéwek udzielanych przez prowadzacych zajecia.

Prowadzacy zajecia w pracowniach, laboratoriach i warsztatach, sprawujacy bezposrednia

opieke nad uczestnikami tych zaje¢:

nie moga dopusci¢ do zaje¢ uczestnikéw nieposiadajacych srodkéw ochrony indywidualnej,

przewidzianych do tego rodzaju zajgé. Srodki ochrony indywidualnej dla uczestnikéw zajeé

wydawane sg w oparciu o odrebne zarzgdzenie wewnetrzne PW,

obowigzani sg do sprawdzenia przed ich rozpoczeciem, czy stan techniczny urzadzer i sprzetu,

instalacji elektrycznej, ogdlny stan pracowni, laboratorium, warsztatu nie stwarza zagrozen dla

studentéw, doktorantdw itp.,

obowigzani sg zapozna¢ uczestnikéw zajec¢ przed ich rozpoczeciem i w razie innych potrzeb -

z zasadami i metodami pracy zapewniajacymi bezpieczeristwo uczestnikdw zaje¢ podczas np.



11.

12.

13.
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¢wiczen z wykorzystaniem urzadzen technicznych i sprzetu (takze sportowego) i czynnikéw
szkodliwych dla zdrowia, instrukcjami bezpiecznej pracy, a takze z trescig kart charakterystyk
substancji i mieszanin chemicznych stosowanych podczas zaje¢ (Cwiczen), a w razie
nieszczesliwego zdarzenia — udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej, w razie potrzeby
wezwania Pogotowia Ratunkowego - jedli bedzie to konieczne z jednoczesnym
powiadomieniem pracownikéw Strazy Akademickiej PW, w zwigzku ze zdarzeniem

i zawiadomienia kierownika jednostki organizacyjnej o zdarzeniu.

Osoby przebywajace na terenie Wydziatu, w poszczegodlnych przestrzeniach zobowigzane s3

do prawidtowego korzystania z pomieszczefi, a w szczegdélnosci do:

a) przestrzegania przepisOw bezpieczeristwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych;

b) zachowania w stanie niepogorszonym pomieszczeri i wyposazenia pomieszczen,
w szczegdlnosci mebli, sprzetu biurowego i sprzetu elektronicznego;

¢} zachowania porzadku i czystosci, w tym szanowania pracy obstugi wydziatu;

d) przestrzegania ustalonych termindw i godzin korzystania z pomieszczen.

W trakcie poruszania sie po obiekcie nalezy stosowa¢ sie do nastepujgcych zalecen:

a) szczegdlng uwage nalezy zachowaé podczas poruszania sie po schodach, zawsze nalezy
trzymad sie poreczy. Nie wolno biega¢ po schodach;

b) nalezy pamietad, ze pomiedzy pomieszczeniami mogg wystepowacé progi;

¢) wtrakcie otwierania i zamykania drzwi do budynkéw i pomieszczeri zawsze nalezy trzymacé
drzwi za klamke.

W poszczegdinych przestrzeniach Wydziatu obowigzuje bezwzgledny zakaz:

a) prowadzenia jakiejkolwiek dziatalnosci niezgodnej z przeznaczeniem danej przestrzeni,
w szczegllnosci prowadzenia imprez, dziatalnosci agitacyjnej, politycznej, handlowe;j
i innej, na ktéra nie wyrazono zgody;

b) oddawania do korzystania, bez zgody Dziekana lub osoby przez Dziekana upowaznionej,
pomieszczen, infrastruktury oraz wyposazenia innym podmiotom i osobom;

c) wnoszenia na teren Uczelni alkoholu, materiatéw wybuchowych, wyrobéw
pirotechnicznych, $rodkéw odurzajgcych i substancji psychotropowych oraz jakichkolwiek
przedmiotéw mogacych stanowic zagrozenie dla 0s6éb przebywajgcych na terenie danej
przestrzeni;

d) manipulowania (przez osoby nieuprawnione) przy sprzecie technicznym, komputerowym
oraz przy innych elementach infrastruktury i wyposazenia technicznego wydziatu;

e) uzytkowania i obstugiwania przez osoby nieuprawnione maszyn i urzagdzen technicznych,
wykorzystywanych przez pracownikow wydziatu w procesie pracy;

f) uzywania otwartego ognia i Srodkow tatwopalnych;

g) palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania alkoholu i sSrodkéw odurzajacych;

h) poruszania sie na rowerach, rolkach, deskorolkach i innym sprzecie moggcym spowodowaé
uszkodzenie nawierzchni pomieszczer wydziatu;

i) wprowadzania zwierzat, bez zgody Dziekana lub osoby przez niego upowaznionej.

W przypadku zaistnienia, czy chociazby podejrzenia zaistnienia zagrozenia zycia, zdrowia lub

bezpieczenstwa osdb przebywajacych w pomieszczeniach danej przestrzeni wydziatu, kazda

osoba przebywajgca tam zobowigzana niezwlocznie powiadomié o tym fakcie pracownikéw

Sekcji Obstugi Wydziatu lub inne osoby wykonujgce obowigzki w zakresie obstugi przestrzeni,

w tym pracownikéw Strazy Akademickiej. Catodobowe Centrum Kierowania Strazy

Akademickiej PW (22 234) 66 66. Naleiy postepowac zgodnie z Zarzadzeniem nr 3/2021

kanclerza Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie okreslenia sposobow

postepowania w przypadkach wystgpienia zagrozeii w obiektach i na terenach Politechniki
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Warszawskiej. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na formularzu ,Rejestr zgloszonych Ilub
stwierdzonych zagrozer dla zdrowia lub zycia oséb przebywajgcych na terenie Politechniki
Warszawskiej” zgodnie z formularzem zamieszczonym w Zarzgdzeniu.
Kaida osoba przebywajagca w pomieszczeniach danego wydziatu jest zobowigzana
niezwtocznie powiadomi¢ pracownikéw Sekcji Obstugi o awariach technicznych,
uszkodzeniach lub innych problemach zwigzanych w szczegélnosci z uzytkowaniem
pomieszczen i ich wyposazenia.
W przypadku wystapienia zdarzenia wypadkowego z udziatem pracownikéw, doktorantéw,
studentéw, os6b wspétpracujacych lub innych oséb przebywajacych na terenie wydziatu,
$wiadek zdarzenia ma obowigzek:
a) udzielic pierwszej pomocy, oceniajgc stan zdrowia poszkodowanych, w oparciu
o Instrukcje udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach;
b) w razie potrzeby wezwa¢ pomoc medyczng (tel. 112 lub 999) oraz zawiadomié¢ Straz
Akademickg PW (tel. wew. 6666) informujgc o miejscu zdarzenia i o wezwaniu pogotowia;
c) jezeli stan os6b poszkodowanych na to pozwala nalezy uzyska¢ od nich dane osobowe
i kontaktowe.
O zaistniatym zdarzeniu nalezy réwniez powiadomic:
a) pracownika portierni w Gmachu Wydziatu Mechatroniki w zaleznoéci od lokalizacji
zdarzenia wypadkowego (tel. wew. 22 234 82 19);
b) Dziekana Wydziatu (tel. wew. 22 234 85 89 );
c) Spofecznego Inspektora Pracy (tel. wew. 22 234 84 56);
d) Petnomocnika Dziekana ds. BHP (tel. wew. 22 234 86 60);
e) Inspektorat BHP Politechniki Warszawskiej (tel. wew. 22 234 65 57 lub innymi formami
tacznosci).
Po podjeciu dziataii przez wezwane stuzby medyczne, w przypadku, gdy ambulans znajduje sie
na terenie wydziatu za wtasciwa uznaje sie obecno$é pracownika jednostki az do zakoiczenia
akcji medycznej, miedzy innymi w celu uzyskania informacji na temat stanu zdrowia
poszkodowanego i miejsca docelowego jego dalszego przewozu w przypadku takiej potrzeby.
Za rzeczy pozostawione w pomieszczeniach danego wydziatu, w tym miejsca ogélnie dostepne,
to jest szatnia, toalety, jadalnia, korytarze, etc. wydziat nie ponosi odpowiedzialnoéci.
Osoba przebywajaca w pomieszczeniach danego wydziatu ponosi petng odpowiedzialno$¢
materialng za szkody i zniszczenia wyrzadzone przez nig w mieniu wydziatu znajdujacym sie na
terenie danego wydziatu, jak tez za szkody wyrzadzone w mieniu 0s6b trzecich, ktérych mienie
znajduje sie na terenie wydziatu.
Cze5¢C pomieszczert objetych jest monitoringiem. Obraz jest rejestrowany, utrwalany,
przechowywany i przetwarzany, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.
Awarie urzadzen i instalacji budynkowych, ktére powstaty w godzinach 8:00 — 16:00 nalezy
zgtasza¢ na  awaria.mchtr@pw.edu.pl lub pod numerem telefonu: 725253 091 lub
602 393 777.
W pozostatych godzinach o zaistnialych awariach nalezy powiadamia¢ bezposrednio
dyzurujagcego pracownika portierni. Pracownik portierni znajduje sie w statym kontakcie
telefonicznym z Kierownictwem wydziatu.
Awarie wymagajgce natychmiastowego ich usuniecia naiezy zgtasza¢ bezposrednio do nizej
wymienionych stuzb:
a. Pogotowie wodno-kanalizacyjne: 994;
b. Pogotowie energetyczne: 991;
c. Pogotowie gazowe: 992.



Na terenie wydziatu znajdujg sie gtéwne zawory wody i gazu. Wyigczniki te naiezy uzywac
wyfacznie w przypadkach, gdy dalsze uzywanie zasilania elektrycznego, wodnego, gazowego
lub cieplnego moze grozi¢ niebezpieczenstwem. Rozmieszczenie wylacznikow:
a. Gmach Wydziatu Mechatroniki
= Giéwny zawdr wody:

25.

cze$é wysoka — poziom ,-1”, pok. 018
czesé niska — poziom ,,-1”, pok. 05

= Gléwny zawdr gazu:
w budynku — poziom ,-1”, pok. 018

skrzynka gazowa zewnetrzna od strony ul. Sw. A. Boboli




OSOBY DO KONTAKTU W SPRAWACH BHP | OCHRONY PPOZ |
OCHRONY SRODOWISKA

Petnomocnik Dziekana ds. BHP

Imie i nazwisko StanOW|sko/.M|erce Kontakt
wykonywania pracy
Pawet Lipiniski Il pietro 2223486 60
Spoteczny Inspektor Pracy
Imie i nazwisko Stanownsko/.Mlejsce Kontakt
wykonywania pracy
Katarzyna Drohobycka | pietro 222348456

Pracownicy odpowiedzialni za nadzorowanie przestrzegania zasad korzystania
z laboratoriow

Stanowisko/ Miejsce

Imie i nazwisko . Kontakt
wykonywania pracy
Michat Syfert Dyrektor IAIR 222348555
Elzbieta Slubowska Dyrektor IMilB 222348281
Leszek Satbut Dyrektor IMiF 222348602
Pracownicy wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy
imie i nazwisko Miejsce wykonywania pracy Kontakt
Katarzyna Drohobycka | pietro 222348456
Pawet Lipinski Il pietro 2223486 60
Jarostaw Pawlowski V pietro 222348313
Ksawery Szykiedans VI pietro 222348332

Osoby wskazane do kontaktu z Zespotem ds. koordynacji dziataih prewencyjnych w
Politechnice Warszawskiej zwigzanych z potencjalnym ryzykiem wystapienia koronawirusa

Imie i nazwisko Stanownsko/.Mlejsce Kontakt
wykonywania pracy
Pawet Lipiniski | pietro 22234 8660
- (-,'
V=
/

/



Osoby wyznaczone do prowadzenia ewakuacji

Stanowisko/ Miejsce

Imie i nazwisko wykonywanla pracy Kontakt
Marcin Matys VIl pietro 222348405
Przemystaw Michalski VIl pietro 222348674
Marcin Michatowski VIl pietro 222348540
Btazej Kabziriski VI pietro 222348543
Karol Baginski VI pietro 222348572
Maksymilian Chlipata V pietro 22234 8442
Arkadiusz Kus V pietro 22 234 86 35
Michat Wtadzinski IV pietro 222348341
llona Trendak Ill pietro 222348573
Przemystaw Wactawik Il pietro 22 234 84 07
Jan Klimaszewski lli pietro 2223483 66
Yurii Sosnytskyi lll pietro 222348231
Jerzy Antonowicz Il pietro 222345839
Grazyna Rumiriska Il pietro 222348573
Maciej Kachniarz Il pietro
Tomasz Charubin Il pietro 22234 84 60
Michat Jankowski Il pietro
Maciej Sienifo Il pietro 222348303
Jerzy Szatapak | pietro 2223483 86
Wiodzimierz tukasik | pietro 22234 8583
Aleksandra Gawin | pietro 22234 8589
Katarzyna Drohobycka 1 pietro 22234 84 56




Konrad Kamieniecki | pietro 222348503
Stawomir Pasko | pietro 22 234 83 07
Marta Pawtowska parter 22234 8555
Szymon Cygan parter 22234 8664
Andrzej Skalski parter 22234 8523
Wojciech Zatuski parter 22 234 86 30
Weronika Finke parter 222348442

Osoby do nadzoru nad gospodarka odpadami, w tym prowadzenia ewidencji w systemie

BDO

Imie i nazwisko

Stanowisko/ Miejsce
wykonywania pracy

Kontakt

Michat Tyszka

Inspektor BHP

222346108

W razie potrzeby skontaktuj sie z portierniag — numer telefonu: 22 234 82 19
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REJESTR ZGELOSZONYCH LUB STWIERDZONYCH ZAGROZEN DLA
) ZDROWIA LUB ZYCIA
OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

Zagroienie™* Zgloszone [ Stwierdzone
Rodzaj zagrozenia (pozar, atak
terrorystyczny, podejrzana
przesytka, skazenia
biologiczne, chemiczne,
katastrofa budowlana, itp.)

Data i godzina zgtoszenia lub
stwierdzenia zagrozenia

Miejsce zagrozenia (nazwa
obiektu, adres)

Sposdb przekazania
informacji o zagrozeniu
(ustnie, elektronicznie,
telefonicznie itp.)

Dane osoby zgtaszajacej (imie
i nazwisko, miejsce pracy, roki
kierunek studidw itp.)

Podjete dziatania
(powiadomienie stuzb
ratunkowych, ewakuacja,
inne)

Rezultat podjetych dziatar

Imie i nazwisko
przekazujgcego informacje

Podpis osoby przekazujqgcej
informacje

*Niepotrzebne skresli¢



